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枣庄技师学院文件
枣技师院发〔2024〕17 号

枣庄技师学院教学检查制度

为进一步加强教学管理，深化教学改革，完善教学过程监督

与反馈体系，全面提升学院教育教学质量，特制定本制度。

一、日常教学检查

日常教学检查分为学院、系（部）两级。包含日常教学秩序、

课堂教学纪律监督和检查；教师教案、授课进度的抽查。

二、期初教学检查

（一）期初教学检查是对学期初教学准备和开始工作的全面

检查。期初教学检查安排在每学期学生报到前后两周之内完成。

（二）期初教学检查主要范畴包括：学生到课率、教师到位

情况、教师教学准备情况、上课情况、教室安排、教学设备检查、

教室安排、教学文件制定、教材到位情况、聘请教师情况、实践

环节落实情况以及其它教学支持系统的准备情况。

（三）各系（部）要检查本系（部）教师准备教学的情况，

如所承担课程的授课计划和两周教案是否准备好，以及其他教学
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软硬件情况的准备。如发现还存在疏漏，应尽快督促完成。

三、期中教学检查

（一）学院根据教学检查的要求，围绕提高教学质量的诸因

素来进行期中教学检查。期中教学检查安排在每学期期中。

（二）检查的主要范畴包括：教学进度与授课计划的执行情

况，实践教学内容是否按期进行，教学日志填写是否及时规范，

教案是否齐备，学生学风情况，课堂教学情况，教学质量状况，

教学运行情况、教学组织情况、教学方法与教学手段等方面的改

进改革的情况等。

（三）检查的方式有：学生问卷调查、教师问卷调查、师生

座谈会、教师座谈会、“随堂听课”或“教学观摩”、查课制度等。

（四）期中教学检查之后，各系（部）要对教学检查进行总

结，找出成绩和不足，同时提出改进措施，并妥善保管各种教学

检查表格与原始资料。教务处要会同有关处室届时进行抽查，并

结合各系（部）汇总结果，编印成《教学情况简报》报分管教学

院领导，同时送各系（部）。

四、期末教学检查

（一）期末教学检查是对全学期的教学工作进行的总检查，

时间安排在学期结束前后进行，具体时间由教务处统一安排，分

系（部）自查或教务处核查两个阶段。

（二）期末教学检查的主要范畴与期中检查基本相同，但另

需统计教学情况相关数据等。
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五、检查性听课和相互听课

检查性听课以及教师之间的相互的听课活动也是教学检查

的重要组成部分，对规范教师教学工作，提高教学质量具有重要

意义。

六、专题教学检查

（一）根据该学期教学目标、任务及有关的教学情况，教务

处将组织专项教学检查，包括课堂教学质量、教学文件、实践教

学、试题、试卷及课程考核、教学管理以及学生学习情况等方面。

（二）专题教学检查由教务处组织，相关处室、系（部）参

与，其时间、程序、范围、指标另行通知。

第七条 本制度由教务处负责解释。

枣庄技师学院

2024 年 9 月 13 日
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